
งานทีใ่ห้บรกิาร

สญัชาต ิซึง่ไมอ่าจพจิารณาสัง่การเป็นอยา่งอืน่ขอเพิม่ชือ่

หน่วยงานทีร่บัผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

                                                                                จงัหวดัสมุทรสาคร

(๒) สอบสวนเจา้บ้าน บิดา มารดา (ถ้าม)ี ผู้ขอเพิม่ชื่อ และบุคคลที่

น่าเชื่อถือให้ปรากฏข้อเท็จจริงที่เกี่ยวกับประวติัความเป็นมาของผู้ขอ

เพิม่ชื่อ และบิดามารดา โดยเฉพาะข้อเท็จจริงเกี่ยวกับสถานที่เกิด

และสัญชาติ

                            (ไม่นับรวมระยะเวลาในการสอบสวนและการตรวจสอบ)

(๓) รวบรวมหลักฐานพร้อมความเห็นเสนอนายทะเบียน พิจารณา

                                                                 (ระยะเวลา ๒๐ วนั)

(๔) เมื่อนายทะเบียนอนุญาต ให้ก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนเป็นบุคคล

ประเภท ๕ ให้แก่ผู้ได้รับอนุญาตให้เพิม่ชื่อ

                                     (นายทะเบียน พิจารณาค าร้อง ระยะเวลา ๑๐ วนั)

(๕) ด าเนินการเพิม่ชื่อในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้าน

(ท.ร.๑๔) โดยหมายเหตุในช่องยา้ยเข้ามาจาก วา่ "ค าร้องที่... ลงวนัที่..."

แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อก ากับไว้

(๖) มอบส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้าน (ท.ร.๑๔) พร้อมด้วยหลักฐาน
ประกอบการแจง้คืนให้แก่ผู้ร้อง และแนะน าให้ยืน่ค าขอมีบัตรประจ าตัว
ประชาชน กรณีผู้ที่มีอายต้ัุงแต่ ๗ ปี

ระยะเวลาด าเนินการ ๓๐ วนั (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องด าเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม, การหารือข้อกฎหมาย 

, การตรวจสอบเอกสารที่ออกโดยหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง กรณีเอกสารไม่ชัดเจน ช ารุด ฯลฯ เพือ่ประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา

ณ  ที่วา่การอ าเภอบ้านแพ้ว  จงัหวดัสมุทรสาคร

ที่บุคคลนั้นมีภูมิล าเนาอยู่

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์

(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด)

034-882258

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

คู่มือส าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานของผู้แจง้ ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบ้านแพ้ว  

ผู้ยื่นค ารอ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน บิดา มารดา หรอืผู้ทีข่อเพ่ิมชือ่

การเพิม่ชือ่ (ระเบยีบฯ ขอ้ ๙๙/๑) คนทีไ่ดส้ญัชาตไิทยโดยการเกดิโดยบทบญัญัตขิองกฎหมายวา่ดว้ย

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวัดสมทุรสาคร

034-483154

ขอบเขตการให้บรกิาร

สถานที ่/ ช่องทางการให้บรกิาร ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร 

ขัน้ตอน และระยะการให้บรกิาร

ขัน้ตอน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้

(๑) ส าเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ของบ้านที่จะขอเพิม่ชื่อ
(๒) บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ร้อง (ถ้าม)ี

หนา้ ๔๐



(๓) หลักฐานทะเบียนที่มีรายการบุคคลของผู้ขอเพิม่ชื่อ (ถ้าม)ี เช่น บัญชีส ามะโนครัว ทะเบียนสมรส เป็นต้น
(๔) เอกสารทะเบียนราษฎร (ถ้าม)ี เช่น ทะเบียนบ้าน (ท.ร. ๑๓) ทะเบียนประวติั (ท.ร.๓๘/๑ หรือ ท.ร.๓๘ ข)
(๕) เอกสารที่ทางราชการออกให้ (ถ้าม)ี เช่น หลักฐานการศึกษา หลักฐานทางทหาร ใบส าคัญถิ่นที่อยูห่รือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวของบิดา
และมารดา (กรณีผู้ขอเพิม่ชื่อมีบิดาและมารดาเป็นคนต่างด้าว)

ศูนยด์ ารงธรรมอ าเภอในเขตพืน้ที่ ศูนยด์ ารงธรรมจงัหวดัในเขตพืน้ที่ หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเวบ็ไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอรม์

ค่าธรรมเนียม

 -

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน

การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพือ่ร้องเรียนได้ที่

(๖) พยานบุคคลที่น่าเชื่อถือซ่ึงสามารถรับรองและยนืยนัตัวบุคคล (อยา่งน้อย ๒ คน)


